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Tema: Inspección infraestructura física archivo de gestión 
 

 Dependencia (Dirección / Oficina) Proceso 

Subdirección de Bienes y Servicios 
 

Gestión Documental 
 

 

Objetivo  Fecha:  12 de noviembre de 2025 

Inspeccionar el Archivo de 
gestión de la Subdirección de 
Bienes y Servicios, grupo de 
almacén en su estructura y 
mobiliario para destacar daños 
estructurales o afectación de 
este. 

Tipo de 
reunión 

Asistencia Técnica: 
Asesoría (  )                                      Capacitación (  ) 
Orientación (  )                                  Acompañamiento (  ) 

Otro ( X ) Inspección  

Modalidad:      Presencial (X) Virtual (  ) Mixta ( )  

Lugar: Edificio administrativo, Sótano 

Hora Inicio: 09:00 am Hora Fin: 0930 am 

Notas por: Jaime Hernando González 

Próxima Reunión: No aplica 

Quien cita: María Catalina Rincón Cortes 

 

 

El día 12 de noviembre de 2025 se realiza una inspección al archivo de gestión de la Subdirección de Bienes y 

Servicios, grupo de almacén para verificación del mobiliario y poder detectar daños estructurales dentro de este para 

poder ser reportado por medio de la plataforma Aranda, así mismo subsanar los hallazgos encontrados.   

Durante la visita de inspección al archivo, se observó en general un adecuado estado del mobiliario y la infraestructura 

locativa dejando evidencia en el formato Inspección de instalaciones físicas y mobiliarios de depósito de archivo, así 

mismo algunos hallazgos encontrados. 

A continuación, se detalla la revisión plasmada en dicho formato: 

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS * 
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El espacio se mantiene en condiciones adecuadas por lo cual no es necesario adelantar mantenimientos correctivos, 

pero si preventivos periódicamente, revisando redes eléctricas que hay en este espacio, luminarias, estado de la 

estantería y el mobiliario en sí. 
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COMPROMISOS* 
 

ACCIÓN RESPONSABLE FECHA 

No aplica No aplica No aplica 

 

REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ACTA 

 

No NOMBRES Y APELLIDOS CORREO TELÉFONO 
DIRECCIÓN/ 

OFICINA/ ENTIDAD 
 

FIRMA 

1 
María Catalina Rincón 
Cortes 

MCRincon@saludca
pital.gov.co 
 

Extensión 
9399 

Subdirección de 
Bienes y servicios  

2 
Ismael Steven Zamora 
Fernández 

ISZamora@saludcap
ital.gov.co 

Extensión 
9789 

Subdirección de 
Bienes y servicios  

3 
Jaime Hernando González 
Martínez 

jhgonzalez@saludca
pital.gov.co 
 

Extensión 
9300 

Subdirección de 
Bienes y servicios  

ASISTENTES 
 
Anexo listado de asistencia SDS-DFO-FT-004.   
 
Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a 
reuniones SDS-DFO-FT-004, según lo establecido en el lineamiento de Actas de Reunión. 

 

 Evaluación y cierre de la reunión 
 

¿Se logró el objetivo? Observaciones (si aplica) 

 
Si   ( X)                                            No  (  )  
 

 

* Se podrán incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento. 
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